Zavod za zaposljavanje Crne Gore
Broj: 02-16642
Podgorica, 29.11.2021. godine

Na osnovu ¢lana 78 stav 1 tatka 9 Zakona o zaposljavanju i ostvarivanju prava iz osiguranja od
nezaposlenosti (,,SI. list CG*, br. 24/19), &lana 21 stav | tatka 8 Statuta Zavoda za zapogljavanje
Crne Gore (,,Sluzbeni list CG*, 39/19), vd direktor-a Zavoda za zaposljavanje Crne Gore,
donosi

. UPUTSTVO
O NACINU I USLOVIMA KORISCENJA SLUZBENIH VOZILA
UZAVODU ZA ZAPOSLJAVANJE CRNE GORE

Clan 1

Ovim uputstvom blize se ureduje nadin i uslovi koriS¢enja sluzbenih vozila u Zavodu za
zaposljavanje Crne Gore (u daljem tekstu: Zavod).

Clan 2

Sluzbena vozila se koriste za sluZbena putovanja ili za obavljanje drugih zadataka u zemlji i
inostranstvu (u daljem tekstu: sluZbene potrebe).

Clan 3

Sluzbena vozila koriste se za obavljanje zadataka, poslova i funkcija, u zemlji i inostranstvu,
koje proisti¢u iz nadleznosti Zavoda;

- posjete organizacionih jedinica,

- kontrolu vodenja prvostepenog upravnog postupka u organizacionom jedinicama,

- vrSenje poslova nadzora organizacionih jedinica,

- obilazak poslodavaca radi sagledavanja njihovih potreba za zapo$ljavanjem,

- obilazak korisnika kredita za za stimulisanje zapos$ljavanja i preduzetnistva,

- obilazak korisnika grantova za samozaposljavanje,

- obilazak poslodavaca, korisnika mjera aktivne politike zapoS$ljavanja,

- ucestvovanje na seminarima i savjetovanjima,

- prevoz kancelarijskog i drugog portoSnog materijala i opreme,

- dostavljanje razli¢itih materijala, izvjestaja i druge dokumentacije, po potrebi,

- obavljanje i drugih poslova iz nadleznosti Zavoda, kada ekonomi&nost, hitnost i

efikasnost obavljanja poslova nalazu upotrebu sluzbevog vozila.

Clan 4

Sluzbena vozila koriste se pod uslovom da je od strane direktora/ce utvrdena sluzbena potreba ili
potreba iz nadleZnosti Zavoda.



Clan 5

Direktor/ca Zavoda je duzan da do 1. decembra tekuce godine utvrdi za narednu godinu, broj
sluzbenih vozila neophodnih za nesmetan rad Zavoda.

Clan 6

Lica odgovorna za kori$éenje sluzbenih vozila (u daljem tekstu: odgovorno lice) su: direktor/ca
Zavoda, pomoénici/ce direktora/ce Zavoda, nacelnici/ce podruénih jedinica, zaposleni u Odsjeku
za pravne poslove, samostalni referent/ca u Sluzbi za kadrovske i opste poslove, kao i drugi
zaposleni u Zavodu, po posebnom odobrenju direktora/ce Zavoda.

Clan 7

Odgovorno lice je duzno da sluzbeno vozilo koristi u skladu sa njegovom namjenom i tehnitkim
karakteristikama, a u funkciji ostvarivanja nadleznosti Zavoda, i stara se o njegovoj tehnickoj i
drugoj ispravnosti.

Clan 8

Pravo na stalnu upotrebu sluzbeno vozilo sa ili bez vozaga koristi Direktor/ca Zavoda.
Pravo iz stave 1 ovog uputstva ne moze se prenijeti na drugo lice.

Clan 9

Direktor/ca Zavoda je duzan da, na zahtjev drzavnog organa i javne sluzbe Ciji je osnivaé Crna
Gora (u daljem tekstu: organi), odobri koris¢enje sluzbenog vozila za protokolarne potrebe.

Direktor/ca Zavoda mozZe da odobri korid¢enje sluzbenog vozila ogranu iz stave 1 ovog ¢lana, na
njegov zahtjev, radi obavljanja sluZbenih i drugih potreba iz nadleznosti tog organa.

Organ kome je odobreno koriS¢enje sluzbenog vozila, u smislu stva 112 ovog &lana,
obezbjeduje troskove nastale prilokom kori$éenja tog sluzbenog vozila (gorivo, mazivo,
putarinu, troskove vozada i dr.).

Zahtjev za davanje na koriS¢enje sluzbenog vozila za namjene iz stva 1 i 2 ovog &lana, organ je
duZan da dostavi Zavodu najmanje 24 ¢asa prije iskazane potrebe za njegovo koris¢enje.

Izuzetno, iz razloga hitnosti posla koji nije unaprijed planiran, a Cije odlaganje bi imalo veée
materijalne i druge posljedice, zahtjev se moZe dostaviti i u roku kraéem od roka iz stave 4 ovog
¢lana.

Clan 10

Direktor/ca Zavoda moze da uzme u zakup odgovarajuée prevozno sredstvo, najduze 60 dana u
toku kalendarske godine, ukoliko se za potrebe Zavoda ne moze obezbijediti vozilo u smislu
Clana 9 stav 2 ovog uputstva,



Clan 11

Ukoliko se na sluzbenom vozilu, za vrijeme kori$¢enja u smislu &lana 9stav 1 i 2 ovog uputstva,
nastane Steta, organ kome je odobreno koriS¢enje tog sluzbenog vozila je duzan da tu $tetu
nadoknadi.

Clan 12

Radi obavljanja sluzbenih i drugih potreba iz nadleznosti Zavoda, direktor/ca Zavoda moze
odobriti i korid¢enje auto-taksi prevoza u gradskom i prigradskom prevozu.
Tro8kovi prevoza iz stave 1 ovog ¢lana priznaju se prema priloenom ragunu.

Clan 13
SluZbeno vozilo se ne moze koristiti u private svrhe.

Ukoliko se utvrdi da je odgovorno lice koristilo sluzbemo vozilo u private svrhe, director/ca
Zavoda oduzima ovladéenje za kori$cenje, a protiv odgovornog lica preduzima mjere u skladu sa
zakonom.

Clan 14

Nakon zavrietka sluzbenog posla ili drugog zadatka iz nadlenosti Zavoda, sluZbena vozila sg,
po pravilu, parkiraju na prostoru ispred sluzbenih prostorija Zavoda.

Clan 15

Direktor/ca Zavoda ili pomoénici/ce direktor/cea (u slu¢aju odsustva direktora Zavoda), izdaju
nalog za koridéenje sluzbenog vozila (putni nalog-obrazac PN), radi obavljanja odredenog
zadatka ili kao mjeseéni nalog.

Uz nalog iz stva 1 ovog &lana, direktor/ca Zavoda ili pomoénik/ca direktora/ce (u slu¢aju
odsustva direktora Zavoda), izdaju nalog za kontrolu upotrebe sluZbenog vozila i potro$nju
goriva (obrazac za kontrolu OK).

Nalozi iz stva 1 i 2 ovog ¢&lana, popunjavaju se u dva primjerka i vaZe do zavrietka sluZbenog ili
drugog zadatka za koji su izdati, a najduZe do isteka tekudeg mjeseca.

Nakon obavljenog sluzbenog posla, odnosno isteka mjeseca za koji su izdati, nalozi iz stva 1 i 2
ovog ¢lana se zakljuduju uz ovjeru i potpis direktora/ce Zavoda ili pomoénika/ce direktora/ce.



Clan 16

Danom stupanja na snagu ovog uputstva prestaje da vazi Uputstvo o nadinu i uslovima
kori§¢enja sluzbenih vozila Zavoda za zaposljavanje Crne Gore, br. 02-8204 od 05.11.2013.
godine.

Clan 17

Ovo uputstvo stupa na snagu danom donosenja.




Crna Gora

Zavod za zapoS$ljavanje Crne Gore

Broj: 02/22-.7575]
Podgorica, 30.11.2022. godine

Na osnovu ¢lana 5 i ¢lana 6 Uredbe o uslovima i nadinu koriS¢enja prevoznih
sredstava u svojini Crne Gore (,,Sl. list CG¥, br. 21/10, 57/11, 63/12, 17/13 i 19/13)
i élana 3 Upustva o nacinu i uslovima koris¢enja sluzbenih vozila u Zavodu za
zaposljavanje Crne Gore, br. 02-16642 od 29.11.2021. godine, vd direktor-a
Zavoda za zaposljavanje Crne Gore, donosi

ODLUKU
o broju sluzbenih vozila koja ¢e se koristiti u 2023. godini

1. Zavod za zapoiljavanje Crne Gore, za sluzbena putovanja i obavljanje
drugih zadataka u zemlji i inostranstvu, koje proisti¢u iz nadleznosti Zavoda,
koristi¢e u 2023. godini, 20 sluzbenih vozila.

2. Broj prevoznih sredstava, utvrden u tacki 1 ove Odluke, je neophodan za
nesmetan rad Zavoda.

3. Ova odluka stupa na snagu danom donoS$enja.

Obrazlozenje

Odredbom ¢&lana 4 a Uredbe o uslovima i na¢inu kori§¢enja prevoznih sredstava u
svojini Crne Gore (,,S1. list CG*, br.21/10 1 57/11,63/12,17/13 i 19/13), propisano
je da starje$ina organa koji rukovodi organom je duzan da do 1. decembra tekuce
godine, utvrdi za narednu godinu, broj prevoznih sredstava neophodan za nesmetan
rad organa.

Posebnim aktom ureden je nadin koris€enja i upotrebe sluzbenih vozila
neophodnih za nesmetan rad Zavoda.




