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Na osnovu ¢&lana 76 stav 1 tacka 4 Zakona o posredovanju pri zaposljavanju i pravima za vrijeme
nezaposlenosti (,,Sluzbeni list CG¥, br. 24/19), ¢lana 29 stav 2 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore
(,,Sluzbeni list CG* br. 42/11, 57/14, 28/15 i 42/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za
sprovodenje nabavke male vrijednosti (,,Sluzbeni list CG*, br. 49/17), Upravni odbor Zavoda za
zapo$ljavanja Crne Gore, na sjednici odrzanoj 8. Novembra 2019. godine, donosi

PRAVILNIK
o nacinu sprovodenja hitnih nabavki

Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se nain pokretanja, sprovodenja i okon¢anja postupka hitnih nabavki u Zavodu za
zaposljavanje Crne Gore (u daljem tekstu: Zavod).

Nabavke iz stava 1 ovog ¢lana Zavod moZe sprovesti u cilju otklanjanja i spreCavanja opasnosti od
nepredvidivih dogadaja na koje nije mogao ili ne moZe da utice, otklanjanja posledica tih nepredvidenih dogadaja,
ugrozenosti zdravlja i Zivota gradana, pod uslovom da se ne moZe sprovesti postupak javne nabavke i postupanje u
rokovima propisanim Zakonom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom, shodno se primjenjuju odredbe zakona i propisa
donijetih na osnovu tog zakona.

Clan 2

Realizacija hitnih nabavki sprovodi se u skladu sa finansijskim planom Zavoda, uz postovanje nacela javnih
nabavki definisanih Zakonom.

Clan 3
Postupak hitnih nabavki sprovodi sluzbenik za javne nabavke Zavoda.
Clan 4
Odluku o pokretanju postupka hitne nabavke donosi ovlas¢eno lice Zavoda i ona sadrzi:

osnovne podatke o Zavodu kao naruciocu;
vrstu i opis predmeta nabavke;
procijenjenu vrijednost nabavke;

izvor obezbjedenja sredstava;

rok sprovodenja postupka;

obrazlozenje razloga hitnosti;
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Odluka iz stava 1 ovog ¢lana sadrzi obrazloZene razloge koji su uticali na nemogucnost primjene jednog od
postupaka javnih nabavki propisanih zakonom.

Ukoliko dode do promjene okolnosti koje su uticale na nemoguénost primjene postupka javnih nabavki,
ovlaséeno lice Zavoda, bez posebnog obrazloZenja, donosi odluku o prestanku vaznosti odluke iz stava 1 ovog ¢lana.



Zavod ¢e odluku o pokretanju postupka hitne nabavke u roku od 3(tri) dana od dana pokretanja postupka hitne
nabavke, objaviti na svojoj internet stranici.

Clan 5
Postupak hitne nabavke sprovodi se na osnovu Zahtjeva za dostavljanje ponuda, koji sadrZi:

osnovne podatke o Zavodu kao naruciocu;

vrstu i opis predmeta nabavke;

procijenjenu vrijednost nabavke;

tehniCke karakteristike ili specifikacije;

nacin placanja;

rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluga;
kriterijum za izbor najpovoljnije ponude;

rok i na¢in dostavljanja ponuda;

rok za donoSenje obaVJestenJa o ishodu postupka;

lO druge informacije od znacaja za nabavku;

11. potpis sluzbenika za javne nabavke;

12. potpis ovlaséenog lica Zavoda i druge podatke u skladu sa propisima koji definiSu oblast javnih nabavki;
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Zahtjev iz stava 1 ovog ¢lana, ponuda¢ima se dostavlja faxom, elektronskom poStom ili na drugi zakonom
definisan nacin.

Zahtjev za dostavljanje ponuda dostavlja se na najmanje 2 (dvije) adrese ponudaca, izuzev ukoliko to nalazu
opravdani razlozi na adresu samo jednog ponudaca, 3to se obrazlaze u Zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove navedene u
zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Clan 6

Na osnovu preuzetog Zahtjeva, ponudadi dostavljaju ponude na nacin i u roku koji je definisan, a koji moZze biti
kraéi od 3 (tri) radna dana od dana dostavljanja istog.

Ponudati su duzni da dostave ponudu u naznadenom roku i ispune uslove definisane zahtjevom za dostavljanje
ponuda, u protivnom njihova ponuda nece biti razmatrana.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku u zatvorenoj koverti na kojoj je na prednjoj strani ispisan tekst "Ponuda po
pozivu broj i naziv nabavke - ne otvaraj", a na poledini naziv, adresa i kontakt telefon ponudaca.

Ponude se dostavljaju na crnogorskom jeziku ili drugom jeziku koji je u sluzbenoj upotrebi u Crnoj Gori.
Clan 7
Kriterijumi za ocjenjivanje dostavljenih ponuda u postupku hitnih nabavki su:

1. ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2. najniZa ponudena cijena.



Metodologija vrednovanja ponuda se detaljno obrazlaze u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Clan 8

Postupak otvaranja ponuda je javan.
Clan 9

Postupak pregleda i ocjene dostavljenih ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova definisanih
zahtjevom za dostavljanje ponuda i Zakonom.

Pregled i ocjena ponuda su tajni za ponudace sve do dono$enja Obavjestenja o ishodu postupka.
Clan 10
O prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda sluzbenik za javne nabavke sastavlja zapisnik koji sadrzi:

1. osnovne podatke o Zavodu kao naruciocu;

2. podatke o vremenu pocetka pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda;

3. podatke o dostavljenim ponudama, prema redosledu prijema;

4. uslove i dokaze predvidene Zahtjevom za dostavljanje ponuda;

5. podatke o ispravnim i neispravnim ponudama;

6. vrednovanje ponuda;

7. rang listu ponuda po silaznom redosljedu;

8. predlog ishoda postupka

9. potpis sluzbenika za javne nabavke;

10. potpis ovlaséenog lica Zavoda i druge podatke u skladu sa propisima koji definiSu oblast javnih nabavki;

Clan 11

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda, sluzbenik za javne nabavke, podnosi direktoru Zavoda, Obavjestenje
o ishodu postupka, sa kompletnom prate¢om dokumentacijom.

Obavjestenje o ishodu postupka hitne nabavke sadrzi:

osnovne podatke o Zavodu kao naruciocu;

vrstu i opis predmeta nabavke;

procijenjenu vrijednost nabavke;

ishod postupka nabavke;

razloge u slu¢aju obustavljanja postupka nabavke;

rang listu ponuda po silaznom redosljedu;

naziv ponudaca ¢ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija;
cijenu najpovoljnije ponude;

nacin na koji ¢e naru€ilac realizovati nabavku sa ponudacem;
10 potpis sluZbenika za javne nabavke;

11. potpis ovlaséenog lica Zavoda i druge podatke u skladu sa propisima koji definiSu oblast javnih nabavki.
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Clan 12
Obavjestenje o ishodu postupka Zavod je duzan da u roku od 3 (tri) dana od dana potpisivanja, dostavi svakom

ponudadu koji je udestvovao u postupku hitne nabavke, faxom, elektronskom postom ili na drugi na¢in definisan
Zakonom.

Nakon dostavljanja Obavjestenja o ishodu postupka, zakljuéuje se ugovor o nabavci, koji parafira sluzbenik za
javne nabavke i potpisuju ovlaséeno lice Zavoda i ovlaséeno lice izabranog ponudaca.

Clan 13

Obaviestenje o ishodu postupka hitne nabavke, i ugovor o javnoj nabavci se objavljuje se na u roku od 3 (tri) dana
od dana donoSenja, na internet stranici Zavoda.

Clan 14
Odluka o pokretanju postupka hitne nabavke, obavjestenje o ishodu postupka hitne nabavke, i ugovor o javnoj
nabavci objavljuje se na Portalu Uprave za javne nabavke, u roku od 3 (tri) dana od dana okoncanja
postupka hitne nabavke.

Clan 15

Sluzbenik za javne nabavke vodi posebnu evidenciju o sprovedenim postupcima i zakljucenim ugovorima hitnih
nabavki.

Clan 16
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na internet stranici Zavoda za zaposljavanje Crne Gore.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o nacinu sprovodenja hitnih nabavki,
br. 01-2959 od 26.02.2019. godine.

Broj: 01- 23215
Podgorica, 8.11.2019. godine

UPRAVNI ODBOR




