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Na osnovu 6lana 76  stav  1  ta6ka 4  Zakona o posredovanju pri  zaposljavanju i pravima za vrijeme
nezaposlenosti („Sluzbeni list CG", br. 24/19), 6lana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Cme Gore
(„Slulbeni  list  CG"  br.  42/11,  57/14,  28/15  i  42/17)  i  Pravilnika  o  sadrzaju  akta  i  obrascima  za
sprovodenje  nabavke  male  vrijednosti  („Sluzbeni  list  CG",  br.  49/17),  Upravni  odbor  Zavoda  za
zapo§ljavanja Cme Gore, na sjednici odrzanoj 8. Novembra 2019. godine, donosi

PRAVILNIK
za postupanje Zavoda za zaposljavanje Crne Gore prilikom sprovodenja postupka javne

nabavke male vrijednosti

UVODNE ODREDBE

Predmet
Clan 1

Ovim pravilnikom ureduje se priprema i vodenje postupka javne nabavke male vrijednosti (u daljem
tekstu:  Pravilnik),  u  Zavodu  za  zaposljavanje  Cme  Gore  (u  daljem tekstu:  Zavod),  kao  obveznika
primjene zakona, odnosno naru6ioca iz 5lana 2 Zakona o javnim nabavkana (u daljem tekstu: Zakon).

Clan 2

Postupak  nabavke  male  vrijednosti  odnosi  se  na  procijenjenu  vrijednost javne  nabavke  ve6u  od
5.000,00 eura sa PDV-om, a manju od 15,000,00 eura sa PDV-om, za nabavku roba i usluga, odnosno
za nabavku radova procijenjene vrijednosti ve6e od 5.000,00 eura sa PDV-om, a manje od 30.000,00
eura sa PDV-om, ako za tu nabavku naru5ilac ne sprovodi postupak iz 6lana 20 Zakona.

Zavod aktom iz stava  1  ovog 6lana odreduje na6in prijema, pregleda, ocjene i   vrednovanja  ponuda,
izbor najpovoljnije ponude, kao  i natin obavje§tenja  u6esnika u postupku o ishodu postupka.

Clan 3

Zavod  6e  za  nabavku roba,  usluga  i  radova u primjeni  ovog  pravilnika u  odnosu na sve ponuda6e

po§tovati   na5ela   javne   nabavke   uredene   Zakonom   i   to    natela    ekonomi6nosti    i    efikasnosti
upotrebe   javnih   sredstava,   na6elo   obezbjedenja   konkurencije,   na5ela   transparetnosti   postupka
nabavke  i  natelo ravnopravnosti.

Zavod  ne  moze   sprovesti  postupak  nabavke  male  vrijednosti   sa  namjerom  da  diskriminise  ili
favorizuje bilo kojeg ponuda6a.

Clan 4

Zavod ne moze tokom finansijske  godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja jednu
cjelinu sa nanjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih Zakonom.

Zavod  pokre6e  postupak  nabavke  male  vrijednosti  ako  su  za tu  nabavku  obezbijedena  finansijska
sredstva budzetom ili na drugi na6in u skladu sa zakonom.

1

C)/



Clan 5

Predmet  nabavke  mora  se  opisati  na jasan,  nedvosmislen,  potpun  i  neutralan na5in koji  osigurava
uporedivostponudaupogleduuslovaizchtjevakojisupostavljeni.

Uopisupredmetanabavkenavodesesveokolnostikojesuzna6ajnezaizvrsenjeugovora,atimeiza
:m°avpd'=p%'n`"u#=.(i;;:U%;e"s~t;+;i;r-5-e;if:a:`itoi:-ii--;irr5enj-a,posebni-zahtjeviupogleduna5inaizvr5enifa
predmeta nabavke i sli5no).

Predmetnabavkeseodredujenana6indapredstavljatehni6ku,tehnolo§ku,oblikovnu,funkcionalnuili
drugu obj ektivno odredivu cj elinu.

Clan 6

Zavodutvrdujepotrebezanabavkuuovompostupkunaosnovuzahtjevaorganizacionihjedinica.

Procijenjenavrijednostnabavkemorabitivaljanoodredenautrenutkupo6etkapostupkanabavkemale
vrijednosti, ukoliko j e primj enj ivo.

Izra5unavanjeprocijenjenevrijednostinabavkezasnivasenaukupnomiznosu,saporezomnadodatu
vrijednost/PDy-o7ro/,ukljutuju6isveopcijeimogu6aobnavljanjaugovora.

Procijenjena vrijednost moze  se utvrditi na osnovu istrazivanja trzi§ta koje je predhodno uradeno u
vrij eme konkretne nabavke.

Procijenjenavrijednostnabavkemorabitivaze6autrenutkukadanarutilaczatrazipredlogcijenaili
ponuduodjednogponuda6a.

POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Postupaknabavkeprocijenjenevrijednostive6eod5.000,00eura,amanjeod15.000,00euraza
nabavkurobaiusluga,odnosnove6eod5.000euraamanjeod30.000,00eurazaradove.

Clan 7

Postupcknabavkemalevrijednostipokre6eseodlukomupisanomoblikukojudonosiovla§6enolice
Zavoda.

Odluka iz stava 2 ovog 61ana sadrzi:

i}     i&dt:::i§rij:i:g;r;}i¥:::;;;¥:nkae:avku
Clan 8

Postupcknabavkemalevrijednostisprovodisluzbenikzanabavkenarutioca.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi i uputi   zahtjev za dostavljanje ponuda, sastavi
zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, pripremi predlog obavje§tenja o ishodu postupka
male vrijednosti, a ako  se postupak obustavi, da pripremi predlog obavje§tenja o obustavi postupka
j avne nabavke.                                                                                                                                                             2



{:#Z]?ljanjeponudaizstava2ovog6lanasprovodisenaosnovuzahtjevazadostavljanjeponudakoji

podatke o naru5iocu,
uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje ponuda5 mora da ispuni,
podatke o predmetu nabavke,
natin odredivanja predmeta i procijenjene vrijednosti nabavke,
tehni6ke karakteristike ili specifikacij e,
natinpla6anja,
rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge,
kriterijum za izbor najpovoljnije ponude,
rok i na6in dostavljanja ponuda,
rok za dono§enje obavje§tenja o ishodu postupka nabavke i
druge infomacij e;

Zavod 6e zahtjev iz stava 3 ovog 6lana na dokaziv na6in arcurom,  e/ekfrousfo" POJ/om z. c7rwgr.) uputiti

ponuda5ima.

Tehni6ke  karakteristike  ili  specifikacije  su,  u  skladu  sa  predmetom javne  nabavke,  obavezni  dio
zahtjeva iz  stava 2  ovog  6lana.  Zavod  odreduje  tehni6ke  karakteristike  ili  specifikacije  u  skladu  sa
6lanom 50 Zakona.

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponudat moze da dokazuje pisanom
izjavom datom pod punom moralnom, materijalnom i krivi6nom odgovomo§6u ponudata.

Clan g

Kriterijulni za ocjenjivanje ponuda su:

1 )         ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2)          najniza cij ena.

Zavod 6e u Zahtjevu objasniti metodologiju na6ina vrednovanja ponuda po utvrdenom kriterijumu.

Ponuda je izjava pisane volje ponuda5a da isporu6i robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu sa
uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponuda6i su obavezni ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudat izrazava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude pi§e se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti ura6unati svi tro§kovi i popusti.

Ponuda5  moze  do  isteka  roka  za  dostavljanje  ponuda  dostaviti  sano jednu  ponudu  i  ne  moze je
mijenjati.

Zavod je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji ra6unska greska. Ukoliko se utvrdi ra6unska gre§ka
manja od 3%, naru5ilac 6e od ponuda6a pisanim putem zatraziti ispravku ratunske gre§ke ili 6e sam
ispraviti ra6unsku gre§ku i od ponuda5a zatraziti da u roku tri  dana od dana prijema obavje§tenja o
utvrdenoj  ratunskoj  gre§ki potvrdi prihvatanje ispravke ratunske gre§ke.  Ispravke se u ponudi jasno
ozna6avaju. Ponuda 6ija je ra5unska gre§ka ve6a od 3°/o bi6e ocijenjena kao neispravna.
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Clan 10

Upostupcknabavkemalevrijednosti,narutilacpozivanajmanjetripotencijalnaponuda6adapodnesu
ponude.

Zahtjevzadostavljanjeponudanaru5ilacmozeobjavitinasvojojintemetstranici.

Na6indostavljanjaponudaodredujeseuzahtjevezadostavljanjeponudakaoirokzadostavljanje
ponudekojinemozebitikra6imodtridanaoddanaobjavljivanjazahtjevazadostavljanjeponuda,
gdjesenavodita6andatumivrijemeistekarokazadostavljanjeponuda.

Ponudeprimljenenakonrokazadostavljanjeponudane6ebitirazmatrane.

Ponudesedostavljajuupisanomobliku,nacmogorskomjeziku,uzatvorenojkovertinakojojsuna
prednjojstraninapisanitekst„ponuda-neotvaraj",nazivibrojjavnenabavke,anapoledininaziv,broj
telefona i adresa ponuda6a.

Clan 11

0tvaranjeponudaupostupcimanabavkimalevrijednostimozedabudejavno.

Postupckpregledaiocjenaponudaobavljasluzbenikzajavnenabavkenaosnoouuslovaizahtjevaiz
zchtjevazadostavljanjeponuda.

Preglediocjenaponudasutajnidodono§enjaobavjestenjaoishodupostupka.

0prijemu,pregleduocjeniivrednovanjuponudasastavljaseZapisnikoprijemu,pregleduocjenii
vrednovanjuponuda,kojisadrzi:

podatke o naru6iocu,
podatkeovremenupo5etkapregleda,ocjeneivrednovanjaponuda,
podatkeodostavljenimponudama,premaredosljeduprijema,
usloveidokazepredvidenezahtjevomzadostavljanjeponuda,
podatkeoispravnimineispravnimponudana,
vrednovanj e ponuda,
ranglistaposilaznomredosljedu,
predlogishodapostupka,
potpissluzbenikazajavnenabavke,

)       potpis ovla§6enog lica naru6ioca.

Sluzbenik  za  javne   nabavke   na  osnovu  rezultata  pregleda  i   ocjene   ponuda  podonosi   predlog

I               I--1

obavjestenja  o   ishodu  postupka   sa  prate6om   dokumentacijom,   na   saglasnost   ovla§6enom   licu
narutioca.

Obavje§tenjeoishodupostupkanabavkemalevrijednostisadrzi:
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najpovoljnija  bide izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za  izbor  najpovoljnije  ponude  dovoljna je  i  jedna  pristigla  ponuda  koja  zadovoljava  sve  uslove
navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda±

Nakon saglasnosti ovla§6enog lica naru6ioca 5alje se obavje§tenje o ishodu postupka svim ponudaeima
koji su dostavili ponude.

Obavje§tenje o ishodu postupka Zavod je obavezan, u roku od tri dana, dostaviti svakom ponuda6u na
dokaziv na6in (faxom, elektronskom postom ili objavom na internet strani naru6ioca).

•  Na obavje§tenje o ishodu postupka nije dopu§tena Zalba.

Zavod objavom obavjestenja o ishodu postupka, odnosno izvr§enom dostavom na dokaziv naein sti6e
uslove za zckljutenje ugovora o nabavci.

Clanl2

Zavod zadrzava pravo da poni§titi ili obustavi postupck nabavke male vrijednosti, prije ili nakon roka
za dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Obavje§tenje o zakljutenom ugovoru o  nabavci  ili obavje§tenje o obustavi postupka male nabavke,
naru6ilac objavljuje na svojoj internet stranici u roku od tri dana.

Clan 13

Ugovor o javnoj nabavci male vrijednosti potpisuje ovla§6eno lice naru6ioca.

Komunikacija izmedu naru6ioca i ponuda5a moze se obavljati putem redovne po§te, elektronske po§te,
telefonom, telefcksom ili kombinacij om navedenih sredstava.

POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 14

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura sa
PDV-om,    za    robu,    usluge    i    radove    nabavka    6e    se    realizovati    direktnim    prihvatanjem
predra6una/profckture  ili  ugovora u zavisnosti  od predmeta nabavke  (#pr.  hoc7 a"4ces!.v#z.fo  #czd¢vfu.,
I.#/e/e#"a/#J.fe "s/war ;. s/z.c'#oJ ili drugog odgovaraju6eg dokumenta, nakon saglasnosti ovla§6enog lica
naru6ioca.

Postupck  nabavke  male  vrijednosti  profckturom/predra6unom  sprovodi  se  na  na6in  koji  osigurava
po§tovanje na6ela javnih nabavki, na6ela ekonomi6nosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, na5ela
obezbj edenj a konkurencij e, na6ela transparentnosti postupka j avne nabavke i na5ela ravnopravnosti.

Naru6ilac je  obavezan tri  godine  od  okon6anja postupka nabavke  male  vrijednosti  6uvati  potrebnu
dokuinentacij u za svaki poj edinaeni postupak nabavke.
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Komunikacija  izmedu naru6ioca  i  ponnda6a moze  se  obavljati  u  skladu  sa  6lanom  11  stav  9  ovog
pravilnika.

EVIDENCIJA 0 JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 15

0  nabavkama  male  vrijednosti  vodi  se  posebna  evidencija  u  skladu  sa  61anom   117  Zakona  i
Pravilnikom  o  evidenciji  sprovedenih  postupcka javnih  nabavki  i  zaklju6enih  ugovora  o  javnim
nabavkama, evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki.

0nabavkamamalevrijednostiizvje§tavaseuskladusa6lanom118ZakonaiPravilnikomoizvje§taju
o   sprovedenim   postupcima   i   zckljueenim   ugovorima   o  javnim   nabavkama,   nabavkama   male
vrij ednosti i hitnim nabavkana.

Evidencijuonabavkamamalevrijednostivodiiredovnoazurirasluzbenikzajavnenabavke.

Clan 16

Sve  izmjene  i  dopune  ovog  pravilnika  donose  se  na  isti  na6in  kao  i  ovaj  pravilnik.

Ovaj   pravilnik,   kao   i   sve   njegove   dalje   izmjene   ili   dopune,   objavljuje   se  na  internet stranici
Naru6ioca.

Clan 17

0vaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na internet stranici Zavoda za zapo§1javanje Cme
Gore.

Danom  stupanja  na  snagu  ovog  pravilnika  prestaje  da  vazi  Pravilnik  za  postupanje  Zavoda  za
zapo§ljavanje Cme Gore prilikom sprovodenja postupka javne nabavke male vrijednosti, br. 01 -2960
od 26.02.2018. godine.

Broj: 01-23214

Podgorica, 8.11.2019. godine

UPRAVNI ODBOR
PREDSJEDNICA

anka Pavi6evi6
\
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