INTERNA PROCEDURA !

Naziv subjekta:

ZAVOD ZA ZAPOSLIAVANJE CRNE GORE

Organizaciona jedinica:

SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE

Sifra organizacione jedinice:

Rukovodilac organizacione
jedinice:

Nacelnica Sluzbe za javne nabavke

Lice odgovorno za internu
proceduru:

Nacelnica Slusbe za javne nabavke

Naziv interne procedure

DODJELA JEDNOKRATNE POMOC)

Cilj interne procedure

Sprovodenje postupka dodjele jednokrtane (novéane) pomoci

Kratak opis interne procedure

Input: Podnijet podnesak — zahtjev za

dodjelu jednokratne (novéane)
arhivu Zavoda

Aktivnosti:

OU A wN R

Upucivanje zahtjeva/podneska direktoru Zavoda na upoznavanje i odlugivanje.
Razmatranje prispjelog zahtjeva i provjera postojanja raspoloZivih sredstava za isplatu.
Priprema odluke o dodjeli jednokratne (nov¢ane) pomodi

Potpisivanje odluke od strane ovlaséenog lica.
Finansijska realizacija odluke od strane Sluzbe za finansijske poslove
Dostavljanje odluke podnosiocu zahtjeva.

pomodi na

Rezultat: Dodijeljena/isplacena jednokratna (novéana pomog)

Osnovni rizici . —I




1.Nedovoljna sredstava u budzetu
2. Nemogucnost provjere taénosti podataka navedenih u zahtjevu za jednokratnu novéanu
pomo¢

Odgovornost
* Samostalni referent u Arhivi aktivnost 1
* Direktor Zavoda i Nacelnica Sluzbe za finansijske poslove aktivnost 2
e Nacelnica Sluzbe za javne nabavke aktivnost 3
e Ovlasceno lice aktivnost 4
® Nacelnica Sluzbe za finansijske poslove aktivnost 5
® Samostalni referent u Arhivi aktivnost 6

Veze sa drugim internim procedurama ili organizacionim jedinicama

Sluzba za finansijske poslove

Resursi za ostvarivanje interne procedure

* Kadrovski uslovi

* Adekvatni tehnicki uslovi.
® RaspoloZiva finansijska sredstva

Zakoni i propisi

Zakon o budzetu | fiskalnoj odgovornosti

Zakon o upravnom postupku

Zakon o posredovanju pri zapo$ljavanju | pravima za vrijeme nezaposlenosti
Statut Zavoda za zaposljavanje Crne Gore

Sifra interne procedure
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Priprema

Kontrolise

Formalno pravno
odobrava

Ime i prezime,
radno mjesto

Svetlana Bracanovié

Nacelnica Sluzbe javne
nabavke

Svetlana Bracanovié¢
Nalelnica Sluzbe za
javne nabavake

Andrea Brajovié¢
v.d.pomocnice
direktora za Sektor

S Bleocacre S Bretacme za prava za vrijeme
nezaposlenosti i
pravpe poslove
Potpis o
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LICE ODGOVORNO ZA KOORDINACIJU
IZRADE PROCEDURE
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