INTERNA PROCEDURA

fRceiySublekias ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE CRNE GORE

Organizaciona jedinica:  |SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE

Sifra organizacione

13
jedinice:

Rukovodilac
organizacione jedinice: Nacelnik/ca Sluzbe za javne nabavke

Lice odgovorno za internu

proceduru: Na&elnik/ca Sluzbe za javne nabavke

Naziv interne procedure

PRIJEM | IZDAVANJE ROBE IZ MAGACINA

Cilj interne procedure

Prijem i izdavanje robe

Kratak opis interne procedure

Input: Ugovor o javnoj nabavci, faktura

Aktivnosti:

1. narucivanje robe od prodavca/dobavljaca iz ugovora o javnoj nabavci,

2.prijem robe u magacin i potpisivanje otpremnice dobavljaca,

2. dostavljanje otpremnice samostalnom/oj referentu/ici za analiticko knjigovodstvo i
savjetniku/i | za poslove javnih nabavki,

3. izdavanje robe iz magacina uz nalog za izdavanje robe,

5. dostavljanje naloga za izdavanje robe samostalnom/oj referentu/ici za analiticko

knjigovodstvo,

6. koordinacija sa savjetnikom/com | koji prati stepen izvrienja ugovora iz javnih nabavki.

Rezultat: lzdata roba

Osnovni rizici

* Roba ne zadovoljava trazeni kvalitet
+ Trazene koli¢ine robe ne odgovaraju stvarnim potrebama

Odgovornost




* Samostalni/a referent/ca - magacioner/ka (1,2,3,4,5,6)

Veze sa drugim internim procedurama/organizacionim jedinicama

Relevantne organizacione jedinice Zavoda.
Interna procedura sprovodenja jednostavnih nabavki

Interna procedura sprovodenja javnih nabavki od strane komisije za
sprodenje postuka javnih nabavki
Interna procedura za pracenje izvrSenja ugovora

Resursi za ostvarivanje interne procedure

Zaposleni u Zavodu;
Adekvatni tehnicki uslovi.

Zakoni i propisi

Zakon o javnim nabavkama, i druga podzakonska akta iz oblasti javnih nabavki
Pravilnik o

nadinu i

rokovima za

vrienje

knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem,

popisa i

uskladivanja

Sifre i nazivi interne procedure

13-07

Priprema

Kontrolise

Formalno pravno
odobrava

Ime i prezime,
mjesto

radno

Nacelnik/ca Sluzbe
za javne nabavke
Svetlana Bracanovic¢

Nacelnik/ca Sluzbe
za javne nabavke
Svetlana Bracanovié¢

Pomocénik/ca
direktora/ce za Sektor
za pravaza vrijeme
nezaposlenosti i pravne
poslove

Andrea, Brajovic

Potpis S .. S.B&. //,ff-,- =y’
Datum 03- 02 202¢. 03-02 202Y. — of 07 .22¢

Koordinator za izradu procedure
FMC Menadzer
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