INTERNA PROCEDURA

Naziv subjekta: JAVOD ZA ZAPOSLIAVANJE CRNE GORE

Organizaciona jedinica: SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE

Zifra organizacione
jedinice:

Rukovodilac organizacione

jedinice: Natelnik/ca Sluzbe zajavne nabavke

Lice odgovorno za internu
proceduru:

Natelnik/ca Sluzbe za javne nabavke

Naziv interne procedure

SPROVODENJE POSTU PKA JEDNOSTAVNE NABAVKE — procijenjena vrijednost od 8.000€ do

25.000€ za robe i usluge, odnosno do 40.000€ za radove
Cilj interne procedure

, efikasno i transparentno sprovodenje javnih nabavki.

Ekonomitno
Kratak opis interne procedure

lnput:PIanjavnih nabavki
Aktivnosti:
1. pripremanje dokumentacije - tehnicke specifikacije zahtjeva za dostavljanje ponuda za

jednostavne nabavke, konsultovanje i saradnja sa drugim struénim licima vezanim za
konkretnu javnu nabavku,

2. pripremanje zahtjeva za jednostavnu nabavku i dostavljanje direktoru/ci na
odobravanje,

3. dostavljanje zahtjeva za jednostavnu nabavku ponudacima objavljivanjem preko CEJN,

4. ocjenjivanje i vrednovanje ponuda,

5. sadinjavanje obavjestenja o ishodu postupka jednostavne nabavke i dostavljanje
direktoru/ci na odobravanje,

6. dostavljanje obavjestenja o ishodu postupka jednostavne nabavke ponudatima preko
CEJN, i objavljivanje istog na sajt Z22CG

7. pripremanje ugovora o javnoj nabavci i dostavljanje direktor/ci na poptisivanje,

8. dostavljanje ugovora izabranom ponudacu na potpisivanje,
9. objavljivanje ugovora o jednostavnoj na CEJN ina sajt 7222CG
10. dostavljanje specifikacije iz ugovora o jednostavnoj nabavci za robe i usluge
magacioneru,

11.pracenje izvrienja ugovora o javnoj nabavci,

12. satinjavanje jzvjestaja o realizaciji ugovora o javnoj nabavci.



Rezultat:

Sproveden postupak jednostavne nabavke NABAVKE - procijenjena vrijednost od
8.000€ do 25.000€ zarobe i usluge, odnosno do 40.000€ za radove

-

Osnovni rizici

. Neekonomiéno, neefikasno i netransparentno sprovodenje javnih nabavki,
+ Nepostojanje stvarné potrebe za predmetom javne nabavke,

« Neblagovremo definisana potreba za predmetom javne nabavke,

« Tehnicka specifikacija neprilagodena potrebama ZZZCG,

« Nekvalitetna tehnicka specifikacija,

Nezaintersovanost ponudaca za podnosenjem ponuda,

« Nepostojanje ispravnih ponuda.

Odgovornost J

- Nazelnik/ca Sluzbe za javne nabavke, Sluibenik/ca za javne

nabavke, Komisija za sprovodenje postupka javnih nabavki
(1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,12}

« Lice koje je ugestvovalo u izradi tehnicke specifikacije (2),
«Savjetnik/ca | za poslove javnih nabavki (11,).

Veze sa drugim internim proceduramalorganizacionim jedinicama

« Sve organizacione jedinice 721CG,
« Interna procedura Plana javnih nabavki,
« Interna Procedura Pracenje izvréenja ugovora 0 javnoj nabavci

Resursi za ostvarivanje interne procedure

. Zaposleni u Sluzbi za finansijske poslove i javne nabavke,
« Finansijski resursi ZZZCG opredijeljeni u budietu za realizaciju javnih nabavki,
«  Adekvatni tehnicki uslovi

Zakoni i propisi ol

.« Zakon o budietu i fiskalnoj odgovornosti,
« 7Zakon o javnim nabavkama i druga podzakonska akta iz oblasti javnih
nabavki, Zakon o opstem upravnom postupku

Eifre i nazivi interne procedure

13-03




Priprema

KontroliSe

Formalno pravno
odobrava

Ime i prezime, radno Naelnik/ca Sluzbe | Nacelnik/ca Sluzbe | Pomocnik/ca
mjesto za javne nabavke za javne nabavke direktora/ce za Sektor
Svetlana Bracanovic Svetlana Bracanovic za pravaza vrijeme

nezaposlenosti i pravne
poslove
Andrea--JBrajovié

Potpis .0 <. P P

Datum 0R-00. Jody | 08-22 do94. | A pglor- 2004

Koordinator za izradu procedure
FMC Menadzer
nka Vukasinovi¢
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